PATVIRTINTA

Mazeikiy lopselio-darzelio ,,Buratinas*
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2021 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V1- 44

MAZEIKIU LOPSELIO- DARZELIO ,,BURATINAS“
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy lops$elio-darzelio ,,Buratinas® vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy planavimo ir organizavimo tvarka, pirkimus vykdancius
subjektus, mazos vertés pirkimy ypatumus.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Viesyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais.

3. Su Aprasu privalo biiti susipazing ir juo vadovautis visi Mazeikiy lopSelio-darzelio
,Buratinas“ (toliau - perkancioji organizacija arba PO) vieSyjy pirkimy komisijos nariai.

4. Atlikdama pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu (toliau — CK), VieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu
Mazeikiy lopselio - darzelio ,,Buratinas* direktoriaus jsakymu, (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teis€s aktais ir Aprasu.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1.  pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
1sigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

5.2.  pirkimo Organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biiti atsiZzvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy
pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai
gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

6. ApraSe vartojamos kitos sgvokos apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprase.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

7. Perkancioji organizacija rengia ir tvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy planus ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka skelbia
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVPIS) planuojamy atlikti pirkimy
suvestine. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus — ne véliau kaip per
5 darbo dienas. Iki 2023 m. sausio 1 d. $io papunk¢io nuostata mazos vertés pirkimams yra
neprivaloma;

8.  Pirkimo iniciatoriai iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 1 d., numatomas sudering
iSlaidas su Darzelio vyr. buhalteriu ir direktoriumi, pateikia Viesyjy pirkimy organizatoriui (toliau —



Organizatorius) direktoriaus pavaduotojas tikiui einamyjy kalendoriniy mety pirkimy iniciavimo
planus (1 priedas) reikiamoms prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti. Inicijavimo planas tampa
pagrindu Darzelio metiniams Vie$yjy pirkimy planui rengti.

9. Organizatorius ne véliau kaip iki kovo 15 d. sudaro Darzelio mety VieSyjy pirkimy plang
Sio Apraso 12 punkte numatyta tvarka ir §j plang bei jo tikslinimus skelbia Sio Apraso 7 punkte bei
VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

10. Pirkimy iniciatoriai — atsakingi PO darbuotojai, rengiantys mety pirkimy inicijavimo
planus (1 priedas):

10.1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui — ugdymo priemoniy ir aplinkos;

10.2. Direktoriaus pavaduotojas uikiui — tikinés vidaus ir lauko aplinkos inventoriaus,
smulkaus remonto, higienos priemoniy; maisto produkty, jvairiy paslaugy ir kt.;

10.2.1. naudojantis CPO elektroniniu katalogu funkcijos ir atsakomybé:

10.2.2. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy
iniciatoriui, derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

10.2.3. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta sitlyma pirkima vykdyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame sitlomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus
suformuotus poreikius ir pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant Iésas,
arba motywvus atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu

10.2.4. direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

10.2.5. tvarko pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraisky ir rinkos
tyrimy duomeny registra;

10.2.6. teikia informacija apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO
elektroniniu katalogu jvykdytus pirkimus kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos
pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy bei mazos vertés pirkimy
ataskaita.

10.3. Darbo grupiy pirmininkai — priemoniy ir paslaugy, biitiny darbo grupés funkcijoms
vykdyti;

10.4. Kiti darbuotojai dél poreikio jsigyti prekes, paslaugas ar darbus, informuoja
Iniciatorius, kurie jverting poreikio aktualuma, pirkimg jtraukia j mety pirkimy inicijavimo plana.

11. Inicijavimo plane, atsiZvelgiant | pirkimo objekta ir pirkimo biidg (jei Zinomas), turi buti
nurodyta §1 informacija:

11.1. pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibudinimas (jei reikalinga): perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybés, kokybés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija), kiekis ar apimtis,
atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais;

11.2. jgyvendinimo terminas ketvir¢iais;

11.3. maksimali pirkimo verté finansavimo Saltinyje;

11.4. bendra iSlaidy suma Saltiniuose;

11.5. bendra iSlaidy suma.

12. Organizatorius, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir
pirkimo vertés skaiCiavimo metodika, kurig tvirtina VieSyjy pirkimy tarnybos direktorius,
vadovaudamasi vieSyjy pirkimy inicijavimo planais, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir rengia



mety vieSyjy pirkimy plang (2 priedas), ji derina su vyr. buhalteriu ir teikia direktoriui tvirtinti
jsakymu. Plane turi biiti nurodoma §i informacija:

12.1. pirkimo objektas;

12.2. BVPZ kodas;

12.3. numatoma maksimali pirkimy verté tukst. eury;

12.4. planuojama pirkimo pradzia (ketvir¢iais);

12.5. pirkimo budas;

12.6. pirkimo vykdytojas;

12.7. planuojama sutarties trukmé;

12.8. finansavimo Saltinis;

12.9. veiklos sritis, kuriai vykdomas pirkimas;

13. Pirkimy iniciatorius, organizuodamas pirkimg vadovaujasi patvirtintu atitinkamy mety
veiklos pirkimy iniciavimo planu (1 priedas), kiekvienam pirkimui kurio néra jtraukta j pirkimy
iniciavimo plang rengiama iniciavimo paraiska vieSajam pirkimui (3 priedas) dél
prekiy/paslaugy/darby pirkimo. Iniciavimo paraiska, atrankos pazyma nerengiama, kai numatomo
pirkimo verté yra mazesné kaip 1000,00 Eur (vienas tukstantis eury) be PVM, i$skyrus kai sudaroma
sutartis rastu. Tokie praSymai suformuluojami pirkimo uzduotyje (5 priedas), po ko jie jregistruojami
Siuo Aprasu patvirtintos prekiy ir paslaugy pirkimy zurnale ir vykdomi gavus vyriausiojo buhalterio
leidimg pirkimui vykdyti.

14. Iniciavimo paraiska (jei reikalinga) ir atrankos pazyma suderinta su perkanciosios
organizacijos vyr.buhalteriu ir patvirtinta direktoriaus, tampa pagrindu mety Viesyjy pirkimy plano
tikslinimui $io apraso 7 punkte numatyta tvarka. Patvirtinta paraiSka yra privaloma uzduotis pirkima
vykdanciam subjektui.

15. ViesSyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 10000,00 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), jeigu
Mazeikiy lopSelio-darzelio ,,Buratinas® direktorius nenusprendZia kitaip.

111 SKYRIUS
PIRKIMUS VYKDANTYS SUBJEKTAI

16. Perkancioji organizacija pirkimo (pirkimy) procediiroms atlikti sudaro viesyjy pirkimy
komisijg (toliau — komisija), nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uZduotims atlikti.

17. Visais mazos vertés pirkimy atvejais (jei direktoriaus néra nurodyta Kitaip) pirkimus
vykdo Organizatorius.

18. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko zinovus
konsultuoti klausimais, kuriems reikia specialiy Ziniy ir vertinimo, kurie pagal paraiSkoje nustatytus
reikalavimus tiekéjui, pirkimo objektui rengia atsakymus j tiekéjy klausimus, teikia rastiSka tiekejy
pasitilymy vertinima.

19. Pirkimus vykdantys komisijos nariai ir pirkimo organizatoriai, ekspertai pasiraso
konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracijg, kai yra paskiriami vykdyti numatytas
pareigas.



IV SKYRIUS

MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

20. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, turi biiti kreipiamasi ne
maziau kaip i 3 tiekéjus ir praSoma pateikti pasitilymus pagal perkanciosios organizacijos keliamus
reikalavimus, i§skyrus atvejus, kai galima kreiptis  vieng tickéja. I vieng tiekéjq galima kreiptis,
kai:

20.1. d¢l jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negal¢jo i§ anksto numatyti, biitina ypac
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo perkanciosioS 0rganizacijos;

20.2. prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél
vienos iS $iy priezasciy:

20.2.1. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

20.2.2. konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

20.2.3. dél isimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos;

20.3. 1S to paties tiekéjo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasis j tuos, kurie buvo
pirkti pagal pirming pirkimo sutartj, kai yra visos §ios sglygos kartu:

20.3.1.visi nauji pirkimai yra skirti tam paciam projektui, dél kurio buvo sudaryta
pirmin¢ pirkimo sutartis, vykdyti, o pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy
paslaugy ar darby pirkimo apimtis ir saglygos, kurioms esant bus perkama papildomai;

20.3.2. pirmin¢ pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkima Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprase nustatyta tvarka, skelbime nurodzius apie galimybe pirkti papildomai ir
atsizvelgus 1 papildomy pirkimy verte;

20.3.3. nauji pirkimai atlickami nuo pirminés pirkimo sutarties sudarymo momento
praéjus ne ilgesniam kaip 3 mety laikotarpiui;

20.4. perkamos perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo ir konferencijy
paslaugos;

20.5. perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos isigyjamos iS$ tiesioginio paslaugos teikejo;

20.6. prenumeruojami laikra$¢iai ir Zurnalai;

20.7. Kreipiantis j vieng tiekéja Atrankos pazyma (4 priedas) gali buti nepildoma jsigyjant
prekes, paslaugas ar darbus jy prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 1000,00Eur be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg.

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU TEIKIMAS

21. Kai pirkimg vykdo komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.
22. Kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma Atrankos pazyma (4 priedas).
Atrankos pazymoje turi biiti nurodyta $i informacija:
22.1. pirkimo objekto pavadinimas, trumpas apra$ymas; BVPZ kodas;
22.2. vertinimo kriterijai, kas atliko pirkima, kokiu budu apklausti tiekéjai
22.3. apklausty tiekéjy pavadinimai, adresas, telefono numeris ir pan. (jei zinoma), sitilyma
pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardé (jei Zinoma);



22.4. nustatyta pasitilymy eilé (jei taikoma);

22.5. pasiulymo kaina;

22.6. tinkamiausiu pripazintas tiekéjas;

22.7. svarbiausi motyvai tiekéjg pripazinti laiméjusiu;

22.8. jeigu vertinti maziau nei 3 tiekéjy pasitilymai, to priezastys.

23. Atrankos pazymga tvirtina perkanc¢iosios organizacijos direktorius (jo pareigas atlickantis
darbuotojas).

24. lvykus pirkimo procediiroms, pirkimo iniciatorius arba pirkimo organizatorius parengia
pirkimo sutart] ar preliminarigja sutartj, suderina perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka ir
organizuoja pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties pasiraSyma.

25. Kai sutartis sudaroma Zzodziu, atsiskaitymo dokumentai (sgskaitos faktiiros, PVM
saskaitos faktiiros ar kt.) derinami su vyr.buhalteriu.

26. Pasibaigus kalendoriniams metams, pirkimo organizatorius perduoda visus su
pasibaigusiu pirkimu (isskyrus galiojanéiy sutar¢iy dokumentus) susijusiy dokumenty originalus
sekretoriui — archyvarui kartu su pirkimy dokumenty apyrasu.

27. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy priémimo, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, susirasin¢jimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys,
ju pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
ivykdymo. Sie dokumentai saugomi bylose pagal perkanciosios organizacijos dokumentacijos plang.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty nuostatoms, norminiams teisés aktams
netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Aprase
aptariamus aspektus, ApraSu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teisés aktams,
kartu atsizvelgiant i pasikeitusj norminiuose teisé€s aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.




VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

PATVIRTINTA:

Mazeikiy lopSelio - darzelio ,,Buratinas®

Direktorius
Mazeikiy lopselio- darzelio ,,Buratinas“ mety veiklos pirkimy inicijavimo planas
(data)
Jgyvendini Finansavimo Saltinis
pal\j/;rdkilnrmas terminas Sp Sp BiudZete
(ketv.) MK (aplinka) (priemonds) SFA Parama nenumatytos | Bendrasuma
P P 1éSo0s
BENDRA ISLAIDU SUMA:

Inicijavimo plang parengé:

(vardas, pavardé)

SUDERINTA:

Vyr.buhalteris:

(parasas)

(vardas, pavardé)



PLANUOJAMU MAZOS VERTES PIRKIMU

Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso

MAZEIKIU LOPSELIO- DARZELIO ,,BURATINAS¢

(Sody g., 16 A, Mazeikiali, tel. (8 443) 72 695, el.p. info@buratinas.|t )

METAMS PLANAS

2 priedas

Eil. Pirkimo objektas BVPZ kodas | Numatoma pirkimy | Planuojama Pirkimo biidas Vykdytojas Numatoma Finansavimo $altinis
Nr. maksimali verté pirkimy sutarties trukmé
takst. EUR (su pradzia (mén.)
PVM)
Maitinimo organizavimas
1.
Funkcijuy uZtikrinimas
L | | | | |
Ukiné veikla
L | | | | |
Ugdomojo proceso organizavimas
L] | | | |
IS VISO PIRKIMU (tikst.EUR):
IS JU:
PREKIU ( tiukst. EUR):

DARBU IR PASLAUGU (tikst. EUR):

Parengé: vieSyjy pirkimy Organizatorius

(parasas)

(vardas, pavardeé)




Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
3 priedas

PATVIRTINTA:
Mazeikiy lopselio - darzelio ,,Buratinas®

Direktorius

(Iniciatoriaus vardas, pavardé, pareigos )

INICIJAVIMO PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

(paraiskos uzpildymo data)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Trumpas pirkimo apras§ymas (jei biitina — kvalifikaciniai, techniniai, kokybés ir kt.
reikalavimai, kt. bitinosios sqlygos) :

Planuojamo pirkimo verté (EUR su PVM)
Nuorodos j 3 (tris) tiekéjus, sitilan¢ius Sig preke:
Tiekéjo pavadinimas, internetinis adresas ar kt. Tiekéjo sitiloma kaina (EUR su
PVM)
1.
2.
3.
Pirkimas numatytas mety pirkimy plane Taip [] Ne [ ]
(pildo VP organizatorius)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (Vardas Pavardé)

(VP pirkimy organizatoriaus pastabos, parasas)

SUDERINTA:
Vyr. buhalteris:

(data) (parasas) (Vardas Pavardeé)



Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
4 priedas

MAZEIKIU LOPSELIO - DARZELIO ,,BURATINAS“ MAZOS VERTES PIRKIMU

ATRANKOS PAZYMA
20 m. d. Nr.
Mazeikiai
Pirkimo objekto pavadinimas:
Pirkimo objekto aprasymas:
BVPZ kodas:
Vertinimo Kriterijus: Maziausia kaina [ ] Ekonomigkai naudingiausias pasitilymas [_|
Pirkimg atliko: Komisija[_]  Pirkimy organizatorius [ |
Tiekéjai apklausti: Zodziu [ ]  Rastu [ | PerVPTIS [] PerCPO []

Apklausti/pateike pasiilymus tiekéjai:

Eil. .. Adresas, interneto svetainés, el. Pasitilymo kaina, Eur (su
Pavadinimas 9 . o .
Nr. pasto adresas, telefono numeris visais mokesciais)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:

Svarbiausi motyvai tiekéjq pripaZzinti laiméjusiu:

Jeigu vertinti maziau nei 3 tiekéju pasiiilymai, to priezastys:

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
TVIRTINU:
(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo (parasas) (vardas ir pavardeé)

jgalioto asmens pareigy pavadinimas)



Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso

5 priedas

MAZEIKIU LOPSELIO - DARZELIO ,,BURATINAS“

20

PATVIRTINTA:
Mazeikiy lopselio - darzelio ,,Buratinas®

Direktoré Laima NorvaiSiené

PIRKIMO UZDUOTIS

d. Nr.

Mazeikiai

Pavedu Pirkimo organizatoriui Margarita Kulvinskienei jvykdyti sekancius pirkimus

Eil. i Maksimalus pirkimo e .
Pavadinimas S Pirkimo jvykdymo terminas
Nr. biudzetas, Eur su PVM Vykay
(Pirkimo iniciatorius pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Pirkimo organizatorius (pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardeé)
Suderinta:
(Pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




