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. PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Apskaitininkas.

2. Pareigybés pagrindiné grupé: Tarnautojai.

3. Pareigybés lygis: B.

4. Pareigybés priskyrimas pagal LPK 2012: 431110.

5. Pareigybés paskirtis — tvarkyti apskaitg ir atskaitomybe vyriausiojo buhalterio pavestoje
srityje.

6. Pareigybés pavaldumas: apskaitininkas tiesiogiai pavaldus Mazeikiy lopSelio-darzelio
,,Buratinas‘ direktoriui ir vyr. buhalteriui

7. Apskaitininka (toliau — Sias pareigas einantis darbuotojas) skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy,
nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro rasyting darbo sutartj jstaigos vadovas.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

8. Apskaitininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
8.1. apskaitininkas turi turéti ne Zemesnj kaip aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio
bakalauro kvalifikacijos laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;
8.2. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis, naudotis Microsoft Word ir Excel,
Labbis programomis, internetu, elektroniniu pastu, teisés akty ir kity dokumenty paieSkos
sistemomis;
8.3. turi buti susipazings su jstaigos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darby saugos
ir prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, iSklauses instruktazus: jvadinj ir darbo vietoje;
8.4. vadovautis jstaigos buhalterinés apskaitos politikos tvarka bei jstaigos direktoriaus
jsakymais.
9. Sias pareigas einan¢iam darbuotojui specialieji reikalavimai uZsienio kalby mokeéjimui
netaikomi.

I11 . APSKAITININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

10.1. pildyti buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentus;

10.2. veda maisto produkty apskaita; kiekvieng dieng suveda maisto produkty saskaitas
ir valgiarast]  buhalterinés apskaitos program ,,Labbis”;

10.3. kiekvieno ménesio paskutine dieng kartu su sandélininku susitikrina kainas, maisto
produkty likucius;



10.4. sutikrintas kainas ir likuc¢ius uzfiksuoja apyvartos ziniaras¢iuose, suveda dokumenty
duomenis } buhalterinés apskaitos program ,,Labbis”;

10.5. pajamy apie priskaiciuotas ir iSmokétg darbo uzmokestj iSdavimas ir registravimas.
12. Registruoja gaunamas maisto saskaitas faktiiras.
13. Veda materialiniy vertybiy apskaitg ir dalyvauja inventorizacijoje.
14. Vykdo jstaigos direktoriaus ir vyriausiojo buhalterio uzduotis ir pavedimus.
15. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo naudotis reikiamomis darbo apsaugos priemonémis ir,
nesuderings su tiesioginiu vadovu, nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui.
16. Sias pareigas einantis darbuotojas, nepazeidziant galiojanéiy Lietuvos respublikos teisés akty
nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Istaigos funkcijomis, kurie biitini
Istaigos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17.  Sias pareigas einantis darbuotojas privalo laikytis vidaus ir darbo tvarkos taisykliy, gaisrinés
saugos taisykliy, apskaitininko saugos darbe ir sveikatos instrukcijos, jvadinés darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijos, Sios pareigybés apraSymo, kity jstaigoje galiojanciy tvarky, patvirtinty Istaigos
direktoriaus jsakymu.

18. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise kreiptis j jstaigos vadova ir/ar tiesioginj vadova,
visais darbo saugos, sveikatos, darbo organizavimo, darbo santykiy uztikrinimo, karjeros galimybiy
Klausimais.

19. Kitas $ias pareigas einancio darbuotojo teises ir atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos
teisés aktai ir [staigos vidaus dokumentai, patvirtinti Mazeikiy lopSelio-darZelio ,,Buratinas‘
direktoriaus jsakymu.

20. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma apskaitininkas atsako jstaigos vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




