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. PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — Sandélininkas.
Pareigybés pagrindiné grupé: Tarnautojai.
Pareigybés lygis: C.
Pareigybés priskyrimas pagal LPK 2012: 432107.
. Pareigybés paskirtis — vykdyti materialiniy vertybiy uzsakyma, priémima, laikyma, iSdavima
ir apskaita.

6. Pareigybés pavaldumas: sandélininkas tiesiogiai pavaldus Mazeikiy lopSelio-darzelio
,,Buratinas® direktoriui ir maitinimo organizatoriui.

7. Sandélininkg (toliau — Sias pareigas einantis darbuotojas) skiria pareigoms ir atleidzia i$ juy,
nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro raSyting darbo sutartj jstaigos vadovas.

SAE A .

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
8.1.turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;
8.2. darbuotojui specialieji reikalavimai uzsienio kalby mokéjimui netaikomi.
9. Sandélininkas privalo Zinoti:
9.1.sand¢liuojamy materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo tvarka, laikymo
salygas;
9.2. materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;
9.3. materialiniy vertybiy apskaitos vedimo tvarkg ir dokumentus materialiniy resursy
apskaitai;
9.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus,
gamybingés sanitarijos normas;
9.5. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.
9.6. Sandélininkas privalo vadovautis jstaigos nuostatais, jstaigos vadovo jsakymais,
vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, Sia pareigine
instrukcija.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
10.1. suderings su maitinimo organizatoriumi kiekiy poreikj vykdo maisto
produkty uzsakymus;
10.2.vykdo materialiniy vertybiy priémima, sandéliavimg, apskaita ir iSdavima;
10.3. patikrina ir reikalauja materialiniy vertybiy kokybés ir atitikties sertifikaty;
10.4. reikalauja, kad pristatomos materialinés vertybés biity su apsaugos
plombomis, tvarkingai supakuotos, be iSoriniy defekty;



10.5. vykdo priimty medziagy/produkty/prekiy priémimo-iSdavimo apskaita;

10.6. sand¢liuoja ir iSduoda materialines vertybes, esancias sandélyje;

10.7. tinkamai vykdo materialiniy vertybiy sandéliavima; taiko joms tinkamas
sandéliavimo salygas; tvarkingai ir sistemingai jas iSdésto lentynose ar saugyklose taip, kad jos biity
lengvai randamos ir prieinamos; tvarkingai pildo materialiniy vertybiy apskaitos dokumentacijg;

10.8. vadovaudamasis galiojanciais teisés aktais ir Jstaigoje patvirtintais
dokumentais vykdo atitinkamg materialiniy vertybiy inventorizacing apskaita;

10.9. nuolat seka materialiniy vertybiy ir atsargy likuc¢ius. Esant kritiniam jy
kiekiui, nedelsiant informuoja Istaigos direktoriaus pavaduotoja iikio reikalams;

10.10. ziuri sandéliuojamy prekiniy bei materialiniy vertybiy saugumo;

10.11. dalyvauja inventorizuojant prekines ir materialines vertybes;

10.12. palaiko Svarg ir tvarka sandélyje;

10.13. nutraukus su jstaiga darbo santykius, perduoda jstaigai visa turima
dokumentacijg, materialines vertybes, perdavimo fakta jforminant apskaitos duomeny ir dokumenty
perdavimo-priémimo aktu;

10.14. vykdo Kitus teisétus tiesioginio vadovo ir Jstaigos vadovybés nurodymus;

10.15. Istaigai nevykdant pagrindinés savo veiklos (ugdomojo proceso),
sandélininkas vykdo kita, tiesioginio vadovo nurodyta, Istaigos veiklai uztikrinti naudingg darba.

11. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo naudotis reikiamomis darbo apsaugos
priemonémis ir, nesuderings su tiesioginiu vadovu, nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui.

12. Sias pareigas einantis darbuotojas, nepaZeidziant galiojanéiy Lietuvos respublikos teisés
akty nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Istaigos funkcijomis, kurie biitini
Istaigos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13.  Sias pareigas einantis darbuotojas privalo laikytis vidaus ir darbo tvarkos taisykliy, gaisrinés
saugos taisykliy, sandélininko saugos darbe ir sveikatos instrukcijos, jvadinés darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijos, Sios pareigybés apraSymo, kity jstaigoje galiojanciy tvarky, patvirtinty Jstaigos
direktoriaus jsakymu.

14. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise kreiptis j jstaigos vadova ir/ar tiesioginj vadova,
visais darbo saugos, sveikatos, darbo organizavimo, darbo santykiy uztikrinimo, karjeros galimybiy
klausimais.

15. Kitas $ias pareigas einancio darbuotojo teises ir atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos
teisés aktai ir Istaigos vidaus dokumentai, patvirtinti Mazeikiy lopSelio-darZelio ,,Buratinas‘
direktoriaus jsakymu.

16. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma sandélininkas atsako Jstaigos vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




