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MAZEIKIU LOPSELIO-DARZELIO ,,BURATINAS*

KOMPIUTERIU IR TECHNINIY PRIEMONIU NAUDOJIMO TVARKA

Mazeikiy lopSelis-darzelis darbui naudoja: kompiuterius, spausdintuvus, kopijavimo
aparatus, multimedia, televizoriy, audio aparatiira, foto aparata, video kamera, telefony
aparatus.

Mazeikiy lopSelyje-darzelyje esandiais kompiuteriais ir kitomis organizacinémis
informacinémis priemonémis bei telefonais naudojamasi tik darbo metu.

Kompiuteriais ir kitomis techninémis priemonémis leidZiama naudotis tik tiems lopselio-
darzelio darbuotojams, kurie yra susipazine su atitinkama saugos darbe instrukcija. Uz
supaZindinimg su atitinkama instrukcija, instruktazy pravedima yra atsakingas lopSelio
darzelio direktorés pavaduotoja fikio reikalams, direktorés pavaduotoja ugdymui.

Uz visg §] materialyjj turtg lop3elyje darzelyje materialiai atsakinga direktorés pavaduotoja
tkio reikalams, direktorés pavaduotoja ugdymui. Kompiuteris, spausdintuvas yra direktorés,
vyr. buhalterés, direktorés pavaduotojos ugdymui, vyr. slaugytojos, sekretoriaus
kabinetuose.

Televizoriumi, audio aparatiira, foto aparatu ir video kamera naudojasi pedagogai
ugdomosios veiklos ir pramogy metu.

Kopijavimo aparatu, kuris yra direktorés pavaduotojos ugdymui kabinete, naudojasi
administracija, kitu dauginimo aparatu naudojasi pedagogai (esant reikalui ir kiti
darbuotojai)-sekretoriaus kabinete.

Lopselyje-darzelyje esanciais telefonais leidZiama naudotis tik darbo reikalais ir darbo metu.
Nesuderinus su lop$elio-darzelio direktoriumi arba materialiai atsakingais asmenimis,
draudziama perkelti bet kokj turtg i§ vienos darbo vietos i kita ar keisti ju dalis. Apie turto
perkélima i§ vienos darbo vietos | kita, per vieng darbo diena nuo daikty perkélimo
momento, lopSelio-darzelio direktores pavaduotoja tikio reikalams atzymi apie pakeitimus
kabinety apradymuose (tiek egzemplioriuje esandiame pas darbuotoja, tiek egzemplioriuje
saugojamame pas ji pat). Sie pakeitimai yra patvirtinami darbuotojo ir materialiai atsakingy
darbuotojy parasais.

Esant butinybei, gali buti pakeistos (sukeistos) priemoniy kai kurios dalys, taciau jas
kei¢iant, kei¢iamos dalies inventorinis numeris nesikei¢ia.

Uz kompiuterines programas, licenzijas ir kita nematerialyjj turta materialiai yra atsakinga
lopSelio-darzelio direktorés pavaduotoja fikio reikalams.

UZ Sios tvarkos laikymasi atsakingi lopselio-darzelio direktores pavaduotoja ugdymui ir
direktores pavaduotoja ikio reikalams.

Tvarkos kontrolé pavedama lopselio-darzelio vyr. buhalteriui.




